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Zatacznik Nr 2

Na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
zmienionej, uaktualnionej

Ustawa z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)

oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
Dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako: ,RODO") ustanawia sie:

+REGULAMIN PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH"” w Stowarzyszeniu Polskie Druzyny
Strzeleckie, oraz okresla obowigzki zwigzane z ochrong danych osobowych.

Przez uzyte w ,REGULAMINIE..."” okre$lenia oznaczaja:

o Zatrudniajacy / angazujacy — rozumie sie Stowarzyszenie Polskie Druzyny
Strzeleckie (PDS), ktdra zatrudnia lub angazuje osoby,

o Dane osobowe — rozumie sie kazdg informacje dotyczacg osoby fizycznej
pozwalajgcg na okreslenie tozsamosci tej osoby,

o Przetwarzanie danych osobowych - rozumie sie jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwtaszcza te, ktére dokonuje sie w systemach informatycznych,

o Inspektor Ochrony Danych Osobowych (I ODO) — rozumie sie wyznaczong
przez Stowarzyszenie Polskie Druzyny Strzeleckie, osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo danych osobowych,

o Zatrudniony / zaangazowany — rozumie sie osobe zatrudniong na umowe
inng niz umowa o prace

o Obszar przetwarzania danych osobowych - rozumie sie budynki
pomieszczenia lub czeSci pomieszczen stanowigce obszar, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe z uzyciem stacjonarnego sprzetu
komputerowego,

o Naruszenie ochrony danych osobowych - rozumie sie nielegalne
ujawnienie, pozyskanie, nieuzasadniong modyfikacje lub zniszczenie danych
osobowych, niepowotany dostep,

o System informatyczny — rozumie sie system informatyczny oraz urzadzenia
wchodzace w jego skfad i stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

g1
Komendant Naczelny w Stowarzyszeniu Polskie Druzyny Strzeleckie, jest odpowiedzialny za
bezpieczenstwo danych osobowych, do ktdrego obowigzkéw nalezg czynnosci okreslone
niniejszym ,,Regulaminem...”

§2
1. W Stowarzyszeniu Polskie Druzyny Strzeleckie system informatyczny mogg obstugiwac
wytacznie osoby zatrudnione i upowaznione przez Komendanta Naczelnego PDS i
odpowiednio przez lokalnych Administratordw zapoznanych z przepisami w zakresie
ochrony danych osobowych.
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2. Osoby zatrudnione wskazane w ust 1. ponoszg odpowiedzialno$¢, w zakresie
wynikajgcym z przepisow o ochronie danych osobowych, za szkody spowodowane
naruszeniem ochrony danych osobowych — w stopniu odpowiednim do ich zakresu zadan
przy przetwarzaniu danych osobowych.

3. Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich, prowadzi ewidencje oséb zatrudnionych
i upowaznionych przez niego do obstugi systemu informatycznego.

§3
1. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych osoby wskazane
w § 2 ust. 1 oraz inni uzytkownicy systemu informatycznego majg obowigzek wstrzymania
sie z jakimikolwiek czynnosciami dokonywanymi w systemie informatycznym, poza jego
zabezpieczeniem przed dostepem o0sdb nieuprawnionych, oraz niezwiocznego
poinformowania Administratora, Inspektora ODO lub inng upowazniong przez niego osobe
o fakcie naruszenia.

2. Postanowienia ust. 1. stosuje sie rowniez w przypadku, gdy stan urzadzen, zawartos$¢
zbioru danych osobowych, sposdb dziatania systemu informatycznego lub jakosc¢
komunikacji w sieci telekomunikacyjnej, mogg wskazywac na naruszenia ochrony danych
osobowych.

§4
1. Pomieszczenia zajmowane przez Przedstawiciela Polskich Druzyn Strzeleckich -
stanowig obszar przetwarzania danych osobowych.

2. Przebywanie oséb nieuprawnionych do dostepu do danych osobowych wewnatrz
obszaru przetwarzania danych osobowych jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby
wskazanej w § 2 ust 1 i za zgoda Administratora Polskich Druzyn Strzeleckich, lub innej
upowaznionej przez niego osoby.

3. Pomieszczenia okreSlone w ust. 1 powinny by¢ zamykane na czas nieobecnosci
w nich osdb wskazanych w § 2 ust. 1 w sposob uniemozliwiajgcy dostep do nich osob
nieuprawnionych.

§5
1. Osoba korzystajgca z przenosnego komputera (laptopa), stuzacego do przetwarzania
danych osobowych, zobowigzana jest zachowac szczegdlng ostroznos¢ podczas transportu
i przechowywania tego komputera poza obszarem przetwarzania danych osobowych,
w celu zapobiezenia naruszenia ochrony danych osobowych.

2. Osoba wskazana w ust 1. ma obowigzek zabezpieczy¢ dostep do komputera HASLEM
oraz nie zezwala¢ na uzywanie komputera osobom nieupowaznionym przez
Stowarzyszenie PDS do dostepu do danych osobowych.

3. Na korzystanie z przenosSnego komputera (laptopa) dla potrzeb niniejszego
~Regulaminu...” musi by¢ wyrazona zgoda Administratora Polskich Druzyn Strzeleckich.

§6
1. Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich, przydziela kazdemu uzytkownikowi systemu

informatycznego osobisty identyfikator dajacy, w potaczeniu z hastem ustalanym przez
uzytkownika, dostep do systemu informatycznego (o ile zaistnieje taka potrzeba).

2. Hasto dostepu poszczegdlnego uzytkownika podlega zmianie nie rzadziej niz raz na
miesigc. Dtugos¢ hasta wynosi nie mniej niz 8 znakéw. Wprowadzane hasta sg unikalne.
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3. Identyfikator kazdego uzytkownika zostaje wpisany do ewidencji wskazanej w § 2 ust. 3
wraz z Imieniem i Nazwiskiem uzytkownika oraz podlega rejestracji w systemie
informatycznym.

4. Identyfikator uzytkownika nie podlega zmianie, a po wyrejestrowaniu uzytkownika
z systemu informatycznego nie moze by¢ przydzielany innej osobie.

5. Uzytkownik systemu informatycznego nie moze udostepnia¢ innym osobom wiasnego
hasta lub identyfikatora w celu uzyskania dostepu do systemu informatycznego.

6. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy
indywidualne hasto oraz identyfikator, w szczegdlnosci przed osobami nieuprawnionymi do
korzystania z systemu informatycznego.

7. Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich, prowadzi liste uzytkownikow systemu
informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych osobowych.

§7
Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich jest odpowiedzialny za nadzér nad
funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownika i kontroli dostepu do
systemu informatycznego.

§8

Uzytkownicy systemu informatycznego majg obowigzek stosowac nastepujgcg procedure
rozpoczecia, prowadzenia i zakonczenia pracy w systemie:

o bezposredni dostep do danych osobowych przetwarzanych w systemie
informatycznym moze nastgpi¢ wytgcznie po podaniu identyfikatora i hasta
danego uzytkownika,

o w przypadku jakiejkolwiek przerwy w pracy w systemie informatycznym
i opuszczenia stanowiska, uzytkownik ma obowigzek zamkng¢ system
w sposdb uniemozliwiajgcy innym osobom dostep do systemu
informatycznego,

o kazdy uzytkownik systemu informatycznego ma obowigzek korzystania
z systemu informatycznego w sposob uniemozliwiajgcy osobom
nieuprawnionym zapoznanie sie z danymi osobowymi znajdujgcymi sie
w systemie informatycznym,

o po zakonczeniu pracy uzytkownik ma obowigzek zamkngé system w sposéb
uniemozliwiajgcy innym osobom dostep do systemu informatycznego.

§9
1. Administrator Bezpieczenstwa Informacji i osoby upowaznione majg obowigzek
sporzadzania KOPII awaryjnych poprzez skopiowanie danych osobowych na ptyte CD lub
inny dysk twardy nie rzadziej niz raz na miesigc (w razie zaistnienia takiej potrzeby).
2. Kopie awaryjne wskazane w ust. 1. przechowywane powinny by¢ w odpowiednio
zabezpieczonych pomieszczeniach, w ktorych przechowywane sg zbiory danych osobowych
eksploatowane na biezgco.
3. Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich, lub osoba przez niego upowazniona ma
obowigzek dokonywaé okresowego, nie rzadziej niz raz w miesigcu, sprawdzenia KOPII
awaryjnych pod katem ich przydatnosci do odtworzenia danych osobowych.

Str. 4



POLSKIE DRUZYNY STRZELECKIE (PDS)

§ 10
1. Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich — Przedstawiciel lub osoba przez niego

upowazniona ma obowigzek sprawdzania obecnosci wirusow w systemie informatycznym
za pomocg odpowiednich programow antywirusowych nie rzadziej niz raz na miesiac.

2. W przypadku wykrycia wirusa, Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich,
Przedstawiciel lub osoba przez niego upowazniona ma obowigzek usungé wirusy przy
zastosowaniu odpowiednich programéw antywirusowych.

§11
1. Administrator Polskich Druzyn Strzeleckich lub osoba przez niego upowazniona ma

obowigzek dokonywania okresowych, nie rzadziej niz co 3 miesigce, przegladow
konserwacji systemu informatycznego.

2. Przed przystgpieniem do przegladu lub konserwacji systemu informatycznego,
Administrator Bezpieczenstwa Informacji lub osoba przez niego upowazniona ma
obowigzek sporzadzenia kopii awaryjnych zgodnie z § 9 Regulaminu...,

3. Przeglady i konserwacja systemu informatycznego mogg by¢é wykonywane wytgcznie
przez osoby upowaznione.

4. Przeglady i konserwacje systemu informatycznego powinny by¢ dokonywane
w sposdb uniemozliwiajgcy naruszenie ochrony danych osobowych.
§12

1. Urzadzenia, dyski lub inne nosniki informatyczne (CD, USB) zawierajgce dane osobowe
przeznaczone do likwidacji, osoby, wskazane w § 2 ust 1 lub ich przetozeni, majg
obowigzek pozbawi¢ wczesniej zapisow tych danych, a w przypadku, gdy nie jest to
mozliwe uszkodzi¢ je w sposdb uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

2. Urzadzenia, dyski tub inne informatyczne nosniki zawierajgce dane osobowe
przeznaczone do naprawy, osoby, wskazane w § 2 ust. 1, majg obowigzek pozbawic o ile
to mozliwe, zapisu tych danych, badz naprawa winna by¢ dokonana pod nadzorem osoby
upowaznionej.

3. Urzadzenia, dyski lub inne nosniki informatyczne zawierajgce dane osobowe
przeznaczone do przekazania innemu podmiotowi nieuprawnionemu do otrzymania danych
osobowych, osoby, wskazane w § 2 ust. 1 majg obowigzek pozbawi¢ wczesniej zapisu tych
danych.

§ 13
Wszelkie nosniki informacji zawierajgce dane osobowe oraz wydruki danych osobowych
przechowywane sg w pomieszczeniach wspomnianych w § 4 ust. 1.

§ 14
Nosniki informacji oraz wydruki z danymi osobowymi, ktore nie sg przeznaczone do
udostepnienia, przechowuje sie w warunkach uniemozliwiajgcych dostep do nich osdéb
niepowotanych.

§ 15
Administrator Stowarzyszenie Polskie Druzyny Strzeleckie lub osoba przez niego wskazana

ma obowigzek kontroli stanu zabezpieczenia pomieszczen wskazanych w § 4 ust 1 oraz
§ 13 przed dostepem do nich 0s6b niepowotanych.
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§ 16

Uzytkownicy systemu informatycznego majg obowigzek zgtaszania Administratorowi lub
osobie przez niego wskazanej wszelkich  stwierdzonych  nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu systemu informatycznego.

§17
Wszelkie osoby majgce dostep do danych osobowych majg obowigzek dochowania
ich w tajemnicy.

§ 18
Udostepnianie danych osobowych — kazda osoba, ktorej dane osobowe sg przetwarzane

w systemie informatycznym, ma prawo uzyska¢ na piSmie, w powszechnie zrozumiatej
formie, tres¢ tych danych oraz nastepujace informacje:

o date pierwszego wprowadzenia danych osobowych tej osoby,
o zrédito pochodzenia danych,

o identyfikator uzytkownika wprowadzajacego dane,

a

jakim uprawnionym podmiotom, kiedy i w jakim zakresie dane zostaty
udostepnione,

o dotyczace sprzeciwu osoby, ktorej dane dotyczg przetwarzania danych.

§ 19
Postanowienia niniejszego ,Regulaminu...” stosuje sie odpowiednio do recznego
przetwarzania danych osobowych w ,Kartotekach...”, ,Skorowidzach...”, ,Wykazach...”
i innych zbiorach ewidencyjnych.

§ 20
W sprawach nie objetych niniejszym ,Regulaminem...” majg zastosowanie uaktualnione
przepisy Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych”, uaktualnione Ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)

Warszawa; dnia 15. 01. 2020 r.

Wykonano w 1 egz. — do powielenia
w wymaganej ilosci egzemplarzy
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REGULAMIN
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawiera 8

(stownie)

ponumerowanych.
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